MIKO Hammelsvang Koncernen

HR- og Regnskabsassistent

Vi vokser — og har derfor oprettet en ny stilling som HR- og regnskabsassistent, hvor

du far ansvaret for HR-opgaver i virksomheden samt deltager i regnskab fra A til Z.

MIKO Gulve A/S og Hammelsvang A/S er 2 familiegjede virksomheder, som samlet har
eksisteret i mere end 130 &r. Udover de 2 virksomheder indgér Silkeborg Gulvbelagning
A/S og MIKO Undergulve A/S ogsé i den samlede koncern.

Virksomhederne arbejder med alt indenfor gulvlesninger, og servicerer kunder i hele

Danmark. Virksomhederne har i dag afdelinger i Randers, Hasselager, Silkeborg og Ishe;.

Lokation:

Hasselager

Dine primaere opgaver

HR og administration
Udarbejdelse af kontrakter, tilleeg og personalehandbog
Rekruttering, onboarding og trivsel
Planlagning af medarbejderudvikling og kompetenceudvikling
Sparringspartner for ledelsen i HR-relaterede spergsmal
Sikre compliance med ansattelsesretlige regler

Sikre virksomheden overholder GDPR—lovgivningen

Regnskab og ekonomi
e Bogfering, afstemninger og manedsafslutninger
e Handtering af kreditorer og debitorer

e Lenkersel og indberetninger

Vi forventer, at du:
Har erfaring med eller interesse for HR og personaleadministration
Har en ekonomisk baggrund — fx som bogholder, regnskabsassistent eller skonomaassistent
Trives med mange bolde i luften og kan tage ansvar fra start til slut
Er struktureret, selvkerende og har et godt overblik
Har flair for IT og gerne erfaring med ekonomisystemer som Navision eller Business Central

Trives i en uformel og jordnaer kultur, hvor tonen er frisk og tempoet hejt

Vi tilbyder:
En nyoprettet stilling, hvor du far stor indflydelse pé din egen hverdag. Du far et taet samarbejde med
ledelsen og mulighed for at praege virksomhedens udvikling. Du fér gode kollegaer, hvor vi hjeelper

hinanden og har det sjovt underveys.
Lyder det som noget for dig?

Send os dit CV og ansegning til job(@miko.dk.
Har du nogen spergsmal er du velkommen til at ringe til Regnskabschef, Theresa Littau

p3 2232 5789.




